Seit 1841 fir Sie da: Im Kanton Appenzell Ausserrhoden liegen
die Versicherung von Gebduden und Grundstiicken, der Schutz
vor Feuer und Elementargefahren sowie deren Bekampfung in der
Verantwortung der Assekuranz AR.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir per sofort
oder nach Vereinbarung eine/n

Assistent/-in
Versicherung 100 %

lhre Aufgaben

Fachverantwortung fir die administrative Verarbeitung der
eingehenden Kundenanfragen (E-Mail und Telefon).
Mutationsmeldungen erfassen, Handanderungen nachfihren
Erfassen/Verarbeiten der eingehenden Schadenfille,
Abrechnungen und Unternehmerrechnungen
Verantwortliche Ansprechperson fiir Bauzeitversicherungen
(Abklarungen, Aufnahmen fir Eigentiimer, Bauherren)
Ansprechperson und Support flr die Experten
Unterstitzung der Leitung Versicherung und Objektschutz
Mithilfe bei der Organisation von Anldssen und Veranstaltungen
Pflege der Webseite (Typo3)

Anforderungsprofil

- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder technischer
Kaufmann/-frau oder hnliche Aus- und Weiterbildung mit
(bau)technischem Grundverstandnis.

Erfahrung in einer dhnlichen Anstellung und/oder Interesse,
Neues dazuzulernen

Unternehmerisches, selbstandiges Denken und Handeln
Teamfdhige und flexible Personlichkeit mit genauer,
zuverldssiger und strukturierter Arbeitsweise

Wir bieten

Interessante und vielseitige Tatigkeit

Gutes Betriebsklima, langjahrige Mitarbeitende und ein kompetentes,
motiviertes Team

Moderne und ergonomische Arbeitsplatzgestaltung

Flexible Arbeitszeiten (teilweise Homeoffice mdglich)

Uberzeugen Sie ausserdem mit Agilitat, Verantwortungsbewusstsein und
Teamspirit? Dann werden Sie Teil unseres kleinen Teams. Es erwarten Sie
spannende Aufgaben, ein motiviertes Umfeld sowie attraktive Arbeits-
und Anstellungsbedingungen.

Fur ndhere Auskiinfte steht Ihnen Jiirg Soler gerne zur Verfligung
(071353 00 50).

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis 22. November 2024.

Fir die Zustellung Ihrer Bewerbungsunterlagen klicken Sie bitte hier:
jetzt bewerben

,\ AS S E KU RAN Z assekuranz.ch

Appenzell Ausserrhoden



https://forms.swisshrmonline.ch/240403462973354?xvna=Assistent/-in%20Versicherung%20&xvnu=V1379&xsou=%25mediaName%25
http://assekuranz.ch

